Eteld-Pirkanmaan hanketietopankki on toteutettu Asiantuntijatyén Vihivaunu — sovelluksella ja siihen
kuuluu hankeselain ja yksittdisten hankkeiden vihivaunut. Vihivaunu on palvelun tarjoajan termi
tydkalulle, joka auttaa hankkeen hallinnoinnissa.

Ohjeita raporttien tekemiseen

Hanketietopankkiin on keratty tietoa liittyen hankkeiden hallinnointiin, rahoitukseen,
strategiakytkentéihin ja kuntarahoitusosuuksiin. Tiedot toimivat hankeraporttien aineisto- ja
luokittelutietona.

1. Raporttien tekeminen

Kun siirrytaan ja kirjaudutaan hanketiepankkiin, avautuu ndkyma, jossa on listaus hankkeista seka
pylvéskuva.

Raportin tekemiseksi tulee mééritelld hankkeista esitettdvat tiedot. Lisdksi valitaan luokitteluperuste,
jonka mukaan hankkeet valitaan ja jarjestetdén raporttiin. Esitettavét tiedot ja luokitteluperuste
valitaan valikosta, joka |6ytyy klikkaamalla hankelistauksen yl&puolella olevan otsikkorivin oikeasta
reunasta l6ytyvasta neli6ta.

Katso kuvallista ohjetta ndkyméan vasemman sivupalkin Opastetut komennot / Pikaohje-linkin
kautta!

1.1 Tietojen valinta

Valikosta valitaan klikkaamalla yksitellen tiedot, joita halutaan raporttiin. Valittujen tietojen kohdalle
tulee merkinta. Valinnan voi poistaa klikkaamalla poistettavan tiedon kohdalla uudelleen.

Valikosta voi valita seuraavia hanketietoja raportteihin:

Nimi

Hallinnoija

Hankkeen tila

Aloitusaika

Lopetusaika

Ohjelma (EAKR, ESR, Maaseudun kehittdmisohjelma, kansallinen rahoitus, kuntahanke jne)
Ohjelmakausi (EU:n ohjelmakausi 2000 — 2006 tai 2007 — 2013)
Hankekuvaus

Osallistuvat kunnat

Rahoittajakunnat

Strategiat (Strategiat ja niiden toimintalinjat, joita hanke toteuttaa)
Kuntarahan hallinnointi (organisaatio, jolta hankkeen kuntaraha on haettu)
Kokonaisrahoitus

Sidotut kustannukset

Sidotut kustannukset %

Toteutuneet kustannukset

Toteutuneet kustannukset %

Kuntaraha Akaa (Akaan kehittdmishankerahoista mydnnetty kuntaraha)



Kuntaraha Kylmédkoski (Kylmédkosken kehittdmishankerahoista mydnnetty kuntaraha)
Kuntaraha Urjala (Urjalan kehittdmishankerahoista mydnnetty kuntaraha )

Kuntaraha Valkeakoski (Valkeakosken kehittdmishankerahoista mydnnetty kuntaraha)
Kuntaraha kokonais (Eteld-Pirkanmaan kuntien myéntdma kuntaraha yhteensa)
Paarahoittaja

Harvemmin tarvittavia tietoja [6ytyy "Lisdvalinnat” —otsikon alta:

Vihivaunun tila (hankkeelle luodun vihivaunun tila)

Osoite (hankkeen vihivaunun sahkdpostiosoite)

Hakemuksen tila

Paarahoituspaatds pvm

Kuntarahapdatds pvm

Kuntarahapidatdksen tekija

EU-rahoitus

Valtio-rahoitus

Kunnat (laaja) -rahoitus (kuntarahoitus kokonaisuudessaan, myds seudun ulkopuolinen)
Muu julkinen rahoitus

Yksityinen rahoitus

Luontoissuoritukset

Hankkeen tuotot

Projektipaallikké (hankkeen vihivaunun omistaja — yleensé hankkeen projektipaallikko)
Yliseutukunnallinen (hanketta toteutetaan ja rahoitetaan myds seudun ulkopuolissa kunnissa)
EU-hanke (hanketta toteutetaan EU-osarahoituksella)

Valitsemasi tiedot n&kyvét selaimessa. Voit vaihtaa valittujen tietojen jarjestystéd raahaamalla hiirella
otsikkoa halutulle paikalle. Otsikkorivilla voit muokata myds muokata kenttien leveytta.

1.2 Luokitteluperusteen valinta

Hankkeiden luokitteluvaihtoehdot I6ytyvét valikon alimmilta riveiltd "Jarjestely” ja "Alijarjestely” -
vaihtoehtojen kautta. Voit tehd& yksi- tai kaksitasoisen jarjestelyn. Hankkeen voi jarjestda seuraavien
luokitteluvaihtoehtojen mukaan:

Hankkeen tila
P&éarahoittaja
Hallinnoija
Osallistuvat kunnat
Strategiat

Vihivaunun tila
Ohjelmakausi
Ohjelma

Kuntarahan hallinnoija
Rahoittajakunnat



2. Raporttien tulostaminen

Kun valinnat on tehty, voidaan tulostaa raportti. Raportti tulostetaan ensin uuteen selainikkunaan.
Siitd sen voi tulostaa paperille normaaliin tapaan, kuten muutenkin internetista tulostettaessa.

2.1 Raporttien tulostaminen selaimeen

Kerattyjen hanketietojen muuttaminen raportin muotoon tapahtuu "Tulosta raportti” -linkin kautta,
jonka 18ydat nakyman vasemmasta sivupalkista. Raportti tulostuu uuteen selainikkunaan.

Voit tulostaa joko kaikki luokitteluusi sopivat hankkeet (esimerkiksi hankkeet hallinnoijittain) tai valita
luokittelusta vain yhden ryhman (esimerkiksi yhden hallinnoijan hankkeet). Yhden ryhmé&n valitset
klikkaamalla ryhmé&n otsikon aktiiviseksi ennen "Tulosta raportti” — valintaa.

Jos olet tehnyt yksitasoisen jarjestelyn, valitse Tulosta Raportti-linkin kautta avautuvasta
alasvetovalikosta vaihtoehto "Omat valinnat: Taulukko”. Jos kéytat kaksitasoista jarjestelya, valitse
"Omat valinnat: Lista”. Valikon muiden vaihtoehtojen kdytdsté kerrotaan lisdé luvussa kolme.

2.2 Raporttien tulostaminen paperille

Kun raportti on ensin tulostettu selaimeen, voi sen tulostaa paperiversioksi normaaliin tapaan.

Osa valmiille pohijille tehdyista raporteista tulostuu paremmin pystysivuna ja osa vaakasivuna.

Suositussuunta on mainittu raportin lopussa. Parhaan ulkon&én raporteille saat, kun selaimesi
asetuksissa on sallittu taustavarien- ja kuvien tulostaminen.

3. Valmiiden raporttipohjien kayttd

Hanketietopankissa on myds valmiita raporttipohjia, joissa on mukana valmiit otsikoinnit. VValmiita
raporttipohjia kdytetdan yhdessé valmiiden hakujen kanssa. Valmiit haut 18ytyvét ndkyman
vasemman sivupalkin Haut-valikon kautta. Niiden avulla hanketietopankki osaa hakea oikeat tiedot ja
jarjestelyn, joka sopii valmiiseen raporttipohjaan. Valmiit haut ja valmiit raporttipohjat on otsikoitu
samalla tavalla.

Valmiit haut sisédltdvéat seuraavat tiedot:
Hankelista

- nimi

hallinnoija
aloitusaika
lopetusaika
kokonaisrahoitus
hankekuvaus

Hankkeet on jérjestetty hankkeen hallinnoijan mukaan.

Hallinnoija

- nimi

- hallinnoija

- aloitusaika

- lopetusaika

- hankekuvaus

- kokonaisrahoitus

- sidotut kustannukset %

- toteutuneet kustannukset %
- projektipdallikkd






